Kurzanleitung

Datenupload im UFL-Forschungsportal

06.03.2026, Version 2

Das Forschungsportal basierend auf OPUS4 ermdéglicht die Veréffentlichung und Archivierung von
wissenschaftlichen Arbeiten und Forschungsdaten. Diese Kurzanleitung fiihrt Sie durch den
Prozess des Datenuploads.
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1. Aufrufen des Forschungsportals
1. Rufen Sie das Forschungsportal tber:

= die URL https://forschungsportal.ufl.li auf oder liber

= UFL-Webseite
= https://www.ufl.li/forschung/forschen-an-der-ufl/forschungsdokumentation
=  https://www.ufl.li/forschung oder
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2. Neue wissenschaftliche Leistung erfassen (Publikation, Vortrag usw.)
2.1 Manuelle Dateneingabe
1. Klicken Sie auf «Veroffentlichens.

2. Wahlen Sie den gewtlinschten Publikationstyp aus (z. B. Wissenschaftlicher Artikel,
Vortrag, Konferenzveréffentlichung usw.).

3. Flllen Sie die Felder im Eingabeformular sorgfaltig aus.
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Universitat im Furstentum Liechtenstein (UFL). In diesem Sie bitte das Meni «Suchen»; dort stehen Ihnen verschiedene
Repositorium finden Sie zentral alle Informationen zu Rechercheméglichkeiten zur Verfligung. Wollen Sie ein Dokument mit
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2.2 Automatischer DOI-Import

I I m Private Universitat im
Flrstentum Liechtenstein

Wenn Sie eine DOI-Nummer (Digital Object Identifier) fiir Ihre Publikation besitzen, konnen

Sie die Daten automatisch importieren:

1. Klicken Sie auf «Veroffentlichen».

2. Wahlen Sie bei Dokumenttyp «*DOI-Import*» aus.

Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp.
*DOI-Import*

Arbeitspapier
Ausgabe (Heft) zu einer Zeitschrift
Bericht

I I m Bewegte Bilder
Private Universi{ __
Flrstentum Liec Bild

Buch (Monographie)
Habilitation
Konferenzveréffentlichung
Periodikum
PUBLIKATIONEN PRQ .
Preprint
Rezension
Veroffentlichen

Teil eines Buches (Kapitel)

Ton

B_, Dokumenttyp und Datei wéhler YFL- Beitrag zu einer (nichtwissenschaftlichen) Zeitung oder Zeitschrift

UFL - Dissertation
UFL - Gutachtertatigkeit
UFL - Herausgebertatigkeit

DOKUMENTTYP

© Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp aus d¢ UFL - Kommentierung

Dokumenttyp* Ritte wiihlen Sie pinen Noknmenttvn

3. Klicken Sie das Feld zur Abfrage bzgl. der Einverstandniserklarung an.

4. Klicken Sie «Weiter zum nachsten Schritt».

5. Tragen Sie die entsprechende Doi-Nr. ein.

6. Klicken Sie auf «<Metadaten von Crossref holen»

PUBLIKATIONEN PROJEKTE

Veroffentlichen

[ *DOI-Import™

Felder, die mit einem * markiert sind, miissen ausgefiillt werden.

Bei allen anderen Felder, fiillen Sie einfach die Felder aus, zu denen lhn
Vollstindigkeit der Daten bei!

DOI DES DOKUMENTS

@ Tragen Sie bitte die DOI ein.

por* [ 10.1159/000524249

| Metadaten von Crossref holen

06.03.2026, V. 2

7. Das System libernimmt
automatisch Metadaten wie
Titel, Autor(en), Abstract und
Publikationsdatum. Uberpriifen
Sie die ibernommenen Angaben
auf Richtigkeit.

8. Ergédnzen Sie fehlende oder
spezifische Angaben manuell.
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3. Dokument(e) hochladen

1.

2.

Klicken Sie auf "Datei auswahlen".
Wahlen Sie die entsprechenden Dateien von Ihrem Computer aus.

Benennung der Dateien: zuldssig sind Buchstaben (a-z, A-Z, keine Umlaute), Zahlen,
Bindestrich und Unterstrich. Dateinamenslange max. 50 Zeichen.

Bestatigen Sie, dass Sie die Rechte an den Dateien besitzen und diese hochladen
durfen. (Zu einem spateren Zeitpunkt: Wahlen Sie eine passende Lizenz fiir lhre
Publikation oder Forschungsdaten z. B. CC-BY, CCO).

Es ist moglich, ausschliesslich bibliographische Daten ohne den zughérigen Volltext im
Repositorium zu hinterlegen. Es besteht keine Verpflichtung, eine Datei hochzuladen.
(Ausnahmen bei Dissertationen).

@,

="" CAVE: Dissertationen
Das Hochladen der Dissertation in elektronischer Version als PDF ist verpflichtend fiir UFL-
Studierende. Wahrend die Metadaten 6ffentlich zuganglich sind, dient die PDF-Datei
ausschliesslich der internen Archivierung und ist fiir Dritte nicht einsehbar. (Dateiname:
Name_Matrikelnummer_Diss_Jahr).

4. Wichtige Hinweise bei der Dateneingabe

Lesen Sie sorgfaltig die Einverstandniserklarung und Nutzungsbedingungen.
Fullen Sie die Felder im Eingabeformular sorgfaltig aus.

Indexiert sind neben den Feldern wie Autor:innen, Jahr und Dokumentationstyp unter
anderem auch Fakultat, Institut, DDC-Klassifikation, Fachbereie und Schlagworter.

ORCID:

Es besteht die Moglichkeit, die ORCID-Nummer bei den Autor:innenangaben
einzufligen.

Diese wird dann automatisch mit der entsprechenden ORCID-Seite verlinkt.

Bitte geben Sie hier ausschliesslich Ihrer ORCID-Nummer ohne URL ein, um eine
korrekte Verlinkung sicherzustellen.

Der Open Researcher and Contributor ID (ORCID) ist eine eindeutige, internationale
Kennung fuir Forscher:innen, die es ermdglicht, ihre wissenschaftlichen Publikationen,
Projekte und Aktivitaten eindeutig zuzuordnen und weltweit sichtbar zu machen.
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5. Priifung und Verodffentlichung

1.

2.

3.

Uberpriifen Sie lhre Eingaben und den Upload in der Vorschau.
Reichen Sie den Eintrag durch Klick auf «xDokument abspeichern» ein.

Ihr Eintrag wird von der Stabsstelle gepriift. Nach der Freigabe wird er 6ffentlich
sichtbar.

6. Verkniipfungen von Dokumenten

Im Forschungsportal kdnnen Dokumente miteinander verknuipft werden. So ist es
beispielsweise moglich, einen Preis mit der entsprechenden Publikation zu verbinden. Gehen
Sie hierzu wie folgt vor:

1.

@,

Publikation eintragen: Erfassen Sie die gewlinschte Publikation und senden Sie den
Eintrag wie gewohnt ab.

Dokument-ID notieren: |\[JilI s IR (el We (NP Cloa FlaldlIb) des erstellten Eintrags!

Neues Dokument anlegen: Erstellen Sie ein neues Dokument und tragen Sie die
relevanten Informationen zum Preis ein.

Veroffentlichung verkniipfen: Geben Sie im Feld ,,Betreffende Veroffentlichung® die
zuvor notierte ID-Nummer der Publikation ein.
BETREFFENDE VEROFFENTLICHUNG

@ |D-Nr. der Verdffentlichung im Forschungsportal

ID-Nr.

=" CAVE: Kumulative Dissertationen

Bei einer kumulativen Dissertation miissen alle darin enthaltenen Veroéffentlichungen im
UFL-Forschungsportal mit den Metadaten der Dissertation (Mantelschrift) verkniipft werden.
Voraussetzung dafiir ist, dass die einzelnen Veroffentlichungen bereits im Forschungsportal
erfasst sind.

1. Uberprifen Sie vor der Dateneingabe der Dissertation, ob die zugehérigen Veroffentlichungen
bereits im UFL-Forschungsportal erfasst sind.
1.1. Bereits vorhanden: Falls die Veroffentlichungen bereits im Forschungsportal eingetragen
sind, notieren Sie die jeweiligen Dokument-IDs.
1.2. Noch nicht vorhanden: Falls die Veroffentlichungen noch nicht im Forschungsportal
erfasst sind, tragen Sie diese zunachst im Forschungsportal ein (siehe Punkt 2). Notieren
Sie anschliessend ebenfalls die Dokument-IDs der neu erfassten Eintrage.
2. Erfassen Sie anschliessend die Metadaten der Dissertation und verkniipfen Sie die
entsprechenden Veroffentlichungen mithilfe der zuvor notierten Dokument-IDs (siehe Punkt 6).
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7. Hilfe und Support
= Bei technischen Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an:

Dr. Daniela Purin (Zanolin)

Leiterin Stabsstelle flr Qualitatssicherung in der Forschung & Forschungsforderung
Telefon: +423 222 40 13

stabsstelle.forschung@ufl.li

= Bei Fragen zum Dokumenttyp sehen Sie sich bitte den bereitgestellten Link zu den
Informationen tiber die Standardtypen an.

Veroffentlichen

[# Dokumenttyp und Datei wéihlen

DOKUMENTTYP

ER
o
B

@ Bitte wihlen Sie einen Dokumenttyp aus der Liste aus. Informationen ber die Standard-Typen finden Si

Dokumenttyp* Bitte wahlen Sie einen Dokumenttyp.

DOKUMENT(E) HOCHLADEN

© Esist maglich, ausschliesslich bibliographische Daten ohne den zugehérigen Volltext im Repositorium zu hinterlegen. Es besteht keine Verpflichtung, eine Datei h
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